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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

SEGUIMIENTO A LA FORMACIÓN I.E INTEGARDO DE SOACHA  

 

CIUDAD Y FECHA: 

 

SOACHA 23 DE AGOSTO 

2024 

HORA INICIO: 

7:30 AM  

HORA FIN: 

9:15 AM  

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

meet.google.com/cnx-

gcmc-ocf   

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: CENTRO INSDUSTRIAL Y 

DE DESARROLLO CIDE SOACHA  

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1.Infrome general por cada uno de los Instructores que orientan formación en la I.E 

INTEGRADO DE SOACHA  

2. Proceso de formato F 035 con respecto a las transversales.  

3. sustentación del Proyecto Productivo.  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1.Dar a conocer por cada uno de los Instructores las novedades que se han presentado con 

los aprendices.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se inicia la reunión con un cordial saludo a todos los presentes a las 7:30 am del viernes 23 de 

agosto de forma virtual como se había acordado en la reunión anterior que se realizaría la 

reunión de seguimiento de formación con la I.E INTEGRADO DE SOACHA, estuvieron 

presentes la Coordinadora CLAUDIA MORENO de la I.E y los lideres ADRIAN HOYOS y JOSE 

LUIS RIVERA los instructores del SENA de Articulación con la Educación Media para su 

respectivo reporte.  

 

Se inicia el reporte con la Instructora ANA TERESA RAMIREZ del Técnico CONTABILIZACIÓN DE 

OPERACIONES COMERCIALES Y FINANZAS.  

Grado 10º jornada de la mañana hay un aprendiz de Retiro Voluntario 

Monroy Moreno Leidy Daniela que se retira por que se gano una Beca  

Grado 11º jornada tarde 2 aprendices en Retiro voluntario  

Morales Reina Deinny Vanessa  

Pallares Medina Carol Dayana  

 

DIEGO SANCHEZ PERDOMO Técnico en RECUROS HUMANOS grado 11º 

Manifiesta que no hay ninguna novedad al respecto; 35 aprendices matriculados y asisten a 

formación 26. 
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3 están en retiro voluntario y 6 en proceso deserción, a si recibió la ficha. 

 

DUVAN CUCAITA Técnico en INTEGRACIÓN DE CONTENIDOS DIGITALES grado 11º 

38 matriculados y 34 asisten a formación. 

Juan Cárdenas y Luis Cárdenas están en proceso Deserción 

Andrés Felipe Cierra esta pera el proceso deserción. 

 

DUVAN CASAS Técnico en INTEGRACIÓN DE CONTENIDOS DIGITALES grado 10º 

34 matriculados y asisten a la formación. 

 

EDGAR HERNADO LOPEZ Técnico ELECTRICIDAD INDUSTRIAL grado 11º 

Manifiesta que los aprendices va asistir el sábado 24 de agosto en la jornada de la mañana 

para poder adelantar el Proyecto Productivo. 

Informa que los 4 sábados del mes de septiembre los aprendices van realizar la Transversa de 

Alturas que corresponde al programa.  

 

FREDDY PARRA Técnico en OPERACIONES DE COMERCIO EXTERIOR grado 11º 

31 matriculados que el aprendiz Daniel Santiago Jaramillo no ha vuelto a la formación. 

Grado 10º hay dos aprendices para el proceso deserción.  

 

FREDY ENRIQUE FETECUA Técnico en RECURSOS HUMANOS grado 10º 

Cristian David Acuña esta en Retiro Voluntario  

Marlon Steven Melo no asiste a formación para hacer el respectivo proceso deserción.  

 

HALINA VERONICA PRADA Técnico en ANALISIS DE MUESTRAS QUIMICAS grado 11º  

Sin ninguna novedad. 

 

IVAN DARIO CALLEJAS Técnico en MATENIMIENTO DE AUTOMATISMO INDUSTRIAL Grado 

10º, 25 aprendices asisten a la formación  

Estos dos aprendices NO están asistiendo a la formación.  

Daniel Alejandro Bolaños Virguez 1011098946  

Nicol Jurely Romero Vargas 1074526652 

 

Para el sábado 24 de agosto la formación es trabajo Autónomo por motivo que las 

instalaciones del SENA de Sibaté la van a Fumigar.   
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JOHO HIDALGO CARDONA Técnico en ELECTRICIDAD INDUSTRIAL Grado 10º 

Informa que el aprendiz Bohórquez Moreno Jhojhan Alexander se retiró de formación de la 

I.E 

 

JOSE JAMES MORALES Técnico en ANÁLISIS DE MUESTRAS QUIMICAS grado 10º 

La novedad es que el aprendiz Beltrán Mendoza Johan No ha vuelto a la formación. 

Solicita a la coordinadora Claudia para el Ingreso al Laboratorio de Química por que no ha 

podido utilizarlo para hacer sus respectivas actividades. 

Ella le informa que tiene que venir es mismo para hablar con el docente de la jornada de la 

mañana o la tarde para que le presten las llaves y se las envíen con alguno de los estudiantes 

que estén en formación con él y hacer el respectivo proceso. 

 

ANA MILENA CRUZ Técnico en ASISTENCIA ADMINISTARTIVA grado 10º 

Asisten a la formación 28 aprendices  

Linda Gabriel a Salinas Guevara no volvió luego de vacaciones para desertar  

Jean Carlos Tovar nunca asistió a formación para desertar 

 

JORGE CORTES Técnico VENTAS DE PRODUCTOS EN LINEA grado 11º 

13 aprendices asisten a la formación  

6 en proceso deserción. 

 

MARIA DEL CARMEN Técnico en RECURSOS HUMANOS grado 10º 

20 aprendices matriculados 14 asisten a la formación 

1 Retiro Voluntario, Otro cambio de I.E 

Brayan Javier Gómez Monsalve problemas en la formación.  

 

ZAMIR ZARATE Técnico en EJECUCIÓN DE EVENTOS DEPORTIVOS Y RECREATIVOS grado 11º  

22 aprendices matriculados  

No asisten a la formación Alejandro Franco Mendoza y Samuel Esteban no han hecho el 

Retiro Voluntario. 

Hacer seguimiento que los aprendices manifiestan que no quieren estar en la formación con 

el Instructor German de la Transversal.  

 

RODOLFO OSPINA VERA Técnico en OPERACIÓN TURÍSTICA LOCAL grado 11 

Matriculados 31 aprendiz asisten a formación 22 y 9 están en proceso deserción. 

Grado 10 matriculados 31, 2 aprendices que llevan varias clases sin asistir a la formación.  

Heidi Linzay Morales Hernández y Karol Nicole Segura Roa.  

Ficha 2946879  
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El instructor Sebastián Guevara barrios del Programa Técnico En Recreación Jornada Sábado 

1:00pm a 6:00pm institución Educativa Integrado De Soacha Se informa que el aprendiz 

Mancera Cortes Leslie Dayana identificada T.I 1014204630 no está asistiendo a la formación el 

día sábado, además no tengo contacto de ningún acudiente para hacer los debidos procesos.  

agradezco la pronta información por parte de la coordinación para el saber del estudiante 

mencionado Mancera Cortes Leslie Dayana.   

por último, la aprendiz RIOS CALDERON ANGY DANIELA identificada 1071788419 no volvió a 

asistir a formación. Se le solicita hacer el retiro voluntario.  

 

 El líder ADRIAN HOYOS informa que la trasversal de Emprendimiento para los grados 11º se 

va a orientar de forma virtual en le mes de septiembre, octubre envían un correo con la 

respectiva información, los programas de Asistencia Administrativa y Contabilización de 

Operaciones comerciales no se les imparte esta competencia por ellos la orientan en su 

formación.  

 

Queda pendiente hacer la socialización del formato F 035 apenar la coordinación de las 

respectivas directrices. 

 

Se le solicita el favor a la coordinadora que si es posible que nos presten las llaves del baño de 

los docentes para no interrumpir en los baños de los aprendices. 

También queda pendiente la fecha para la sustentación de los proyectos productivos y de que 

forma se va a realizar.  

La formación que los Instructores que orientan el en CIDE el día 24 de agosto se realizará en 

las instalaciones de la I.E, por motivos que van a fumigar.   

 

CONCLUSIONES 

Esperar la reunión de parte del coordinador Jairo Rivera para el proceso del formato F 035 

con respecto a las transversales que se orientan en la I.E  

La coordinadora informa que no debe ser mucho los cambios con los del año pasado ya que 

los docentes se encuentran en la I.E. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 28 de agosto  Coordinadora  Claudia Moreno 
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Reunión en la 

UNIMINUTO para la 

coordinadora Claudia   

 

Próximo Reunión de 

seguimiento, 

encuentro presencial 

en la I.E  

19 de septiembre a 

las 10: 00 am  

Instructores del SENA 

CIDE SOACHA, 

Articulación con la 

Educación Media  

Instructor Rodolfo 

Ospina Vera (enlace) 

 

 

   

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

CLAUDIA 

MORENO  

COORDINADORA 

I.E INTEGRADO 

DE SOCHA  

SI   Virtual  

JOSE LUIS 

RODRIGUEZ  

LIDER 

ARTICULACIÓN 

CIDE SOACHA  

SI   Virtual  

ADRIAN HOYOS  LIDER 

ARTICULACIÓN 

CIDE SOACHA 

SI   Virtual  

ANA TERESA 

RAMIREZ  

INSTRUCTORA 

ARTICULACIÓN 

CIDE SOACHA  

SI   Virtual  

ANA MILENA 

CRUZ  

INSTRUCTORA 

ARTICULACIÓN 

CIDE SOACHA 

SI   Virtual  

DONOVAN 

CUCAITA  

INSTRUCTOR 

ARTICULACIÓN 

CIDE SOACHA  

SI   Virtual  

DUVAN CASAS  INSTRUCTOR 

ARTICULACIÓN 

CIDE SOACHA 

SI   Virtual  
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EDGAR 

HERNANDO 

LOPEZ  

INSTRUCTOR 

ARTICULACIÓN 

CIDE SOACHA 

SI   Virtual  

FREDDY PARRA  INSTRUCTOR 

ARTICULACIÓN 

CIDE SOACHA 

SI   Virtual  

FREDY ENRIQUE 

FETECUA 

INSTRUCTOR 

ARTICULACIÓN 

CIDE SOACHA 

SI   Virtual  

HALINA 

VERONICA 

PRADA  

INSTRUCTORA 

ARTICULACIÓN 

CIDE SOACHA 

SI   Virtual  

IVAN DARIO 

CALLEJAS  

INSTRUCTOR 

ARTICULACIÓN 

CIDE SOACHA 

SI   Virtual  

JOHO HIDALGO 

CARDONA  

INSTRUCTOR 

ARTICULACIÓN 

CIDE SOACHA 

SI   Virtual  

JOSE JAMES 

MORALES  

INSTRUCTOR 

ARTICULACIÓN 

CIDE SOACHA 

SI   Virtual  

JORGE CORTES  INSTRUCTOR 

ARTICULACIÓN 

CIDE SOACHA 

SI   Virtual  

MARIA DEL 

CARMEN 

BARRERA 

INSTRUCTORA 

ARTICULACIÓN 

CIDE SOACHA 

SI   Virtual  

ZAMIR ZARATE  INSTRUCTOR 

ARTICULACIÓN 

CIDE SOACHA 

SI   Virtual  

RODOLFO 

OSPINA VERA  

INSTRUCTOR 

ARTICULACIÓN 

CIDE SOACHA 

SI   Virtual  
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 

documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
ANEXOS 

 

 

 
 

 
 

 



 

GOR-F-084V02 
 

 
 

 
 

 

 

 
 



     

GOR-F-084 V02 
 

 
 

 

 

 

 
 



 

GOR-F-084V02 
 

 
 

 
 



     

GOR-F-084 V02 
 

 
 

 

 


